
 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

 

      CONTENU DE LA FORMATION  

 

COMPTABILITE- GESTION 

o Suivi et production des données comptables, économiques et financières d’une Entreprise 

Artisanale du Bâtiment 

 

 Comptabilité générale 

 Analyse financière et gestion de trésorerie 

 Rentabilité et analyse de la rentabilité 

 Gestion budgétaire, trésorerie et tableaux de bord 

 Outils juridiques et fiscaux 

 Marchés privés et marchés publics 

 Utilisation d’un logiciel de devis et factures 

 

GESTION DES RESSOURCES  HUMAINES dans une Entreprise Artisanale du Bâtiment  

 

o Droit social – GRH- Démarches Qualité 

 

DEMARCHE COMMERCIALE – COMMUNICATION 

o Accueil des clients et partenaires et préparation d’outils de communication dans une 

Entreprise Artisanale du Bâtiment 

 

 Les interlocuteurs de l’entreprise artisanale du bâtiment 

 Techniques de communication interpersonnelle 

 Approche stratégique et communication commerciale 

 

ADMINISTRATION-SECRETARIAT 

o Préparation de documents professionnels et organisation de l’accès à l’information dans une 

Entreprise Artisanale du Bâtiment 

 

 Utilisation des tableurs pour un usage professionnel 

 Utilisation des traitements de texte pour un usage professionnel 

 Classement, stockage, transfert et sécurité des données 

 DUREE : 445 H 

 

 PUBLIC : Conjoint et/ou Collaborateur du chef d’Entreprise Artisanale du Bâtiment et/ou salarié (Assistant  

de Gestion,Comptable,Assistant de Direction,Assistant RH…) d’une Entreprise Artisanale du Bâtiment 

 

 CALENDRIER : Septembre 2018 /  Aout  2019 

 

 COUT DE LA FORMATION : 26,59 € / Heure /Stagiaire 

Pour l’étude de  financement du projet de  formation, se rapprocher de CONSTRUCTYS - Tél : 0262 21 11 99 

 

                                                                       

 

TITRE « GESTIONNAIRE D’UNE ENTREPRISE ARTISANALE  

DU BATIMENT »  

(GEAB) 

 Niveau IV (équivalent BAC)  

 

 

   


